
 

1. Для того чтобы отправить материал, необходимо нажать на кнопку «Отправить 

материал». 

 

 
 

2. Войти в систему (если были зарегистрированы) или зарегистрироваться как 

новому пользователю. 

 

 

 
3. Нажать «Отправить новый материал». 



 

 

 
  



4. Заполнить форму. Кликнуть «Начать отправку». 

 

 
  



5. Заполнить информацию по статье на двух языках: 

1) заголовок; 

2) ключевые слова: слово или выражение отделяются друг от друга нажатием 

клавиши Enter; 

3) аннотация.  

Внимательно заполняйте данную информацию, так как она будет отражаться на 

сайте журнала и в печатной версии. 

 
 

 



6. Загрузить файлы статьи, сопроводительных документов, рисунков и другой 

необходимой информации. 

Форматы загрузок: docx, jpg, pdf, rtf. 

При загрузке документа необходимо выбрать тип файла. 

 

 
 

 
 



 
 

7. Добавить авторов статьи (если статья была написана в соавторстве). 

 

 
 



 
 

8. Добавить комментарии к статье (при необходимости). 

 

 
 

 

 

 



9. Проверить информацию по статье (при необходимости информацию можно 

отредактировать). 

 

 

 
  



10. Отправить материал в редакцию.  

После загрузки статьи в систему на Email автора придет сообщение о поступлении 

статьи в редакцию. 

 

 
 

 
 

11. Всю информацию по статье можно просмотреть в «Личном кабинете». 

Отправленный материал будет отображаться во вкладке «Отправленные материалы».  

 

 

 



12. Во вкладке «Мои дела» можно просмотреть этап, на котором находится статья. 

 

 
 

13. Здесь же будут отображаться решения редакции о принятии статьи, ее 

отклонении либо направлении на доработку. 

 

 
 

  



14. При необходимости доработки автору приходит уведомление с файлом 

рецензии, где указаны необходимые изменения. 

 

 
 

15. Автор высылает исправленный вариант файла. 

 

 



 
 

16. После принятия положительного решения редакции статья переходит на этап 

литературного редактирования. 

 

 
 

17. По окончании литературного редактирования статья переходит на этап 

публикации, о чем автор будет уведомлен  в системе. 


